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แบบฟอร์มการขอใช้บริการเทคโนโลยีสารสนเทศ 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรงำนส ำนักเทคโนโลยีดิจิทัลและสำรสนเทศ 

ข้าพเจ้า นำย/นำง/นำงสำว    นำมสกุล     

NAME   Mr./Mrs./Miss. 

SURNAME 

ต ำแหน่ง       

สถำนะ   ข้ำรำชกำร/ลูกจ้ำงประจ ำ    พนักงำน  

 ลูกจ้ำงอ่ืน ๆ (ระบุวันที่เริ่มจ้ำง - วันสิ้นสุดสัญญำจ้ำง)  

สังกัด       โทรศัพท์     

e-mail ส ำหรับติดต่อกลับ  

(อีเมลอื่นที่ไม่ใช่อีเมลของสถาบัน) 

 

กรุณาท าเครื่องหมาย √ ลงในช่อง  หน้าข้อความท่ีตรงกับการขอใช้งานระบบ 

 บัญชีผู้ใช้งำน Microsoft Office365 (@nida.ac.th) 
 ระบบสำรสนเทศเพ่ือกำรบริหำร (MIS)  (ใส่รายละเอียดเพิ่มเติมทีห่น้า 3) 
 ระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Doc)  (ใส่รายละเอียดเพิ่มเติมที่หน้า 4) 
 ระบบกำรจองใช้ทรัพยำกรทำงอิเล็กทรอนิกส์ (ERS)  (ใส่รายละเอียดเพิ่มเติมที่หน้า 4) 
 ระบบสำรสนเทศกำรบริหำรทรัพยำกรบุคคล (HRIS)  (ใส่รายละเอียดเพิ่มเติมที่หน้า 4) 
 ระบบบริหำรจัดกำรงำนวิจัย (RMS)  (ใส่รายละเอียดเพิ่มเติมที่หน้า 5) 
 ระบบบริหำรจัดกำรยุทธศำสตร์ (SMS)  (ใส่รายละเอียดเพิ่มเติมที่หน้า 5) 
 ระบบบริหำรจัดกำรงำนฝึกอบรม / สัมมนำ (TMS)  (ใส่รายละเอียดเพิ่มเติมที่หน้า 5) 
  
**หมำยเหตุ กำรจองสนำมกีฬำจะไดร้ับสิทธ์ิกำรใช้งำนโดยอัตโนมตัิ สำมำรถเข้ำใช้งำนผ่ำน stadium.nida.ac.th 
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ข้ำพเจ้ำผู้ขอใช้งำนระบบรับทรำบนโยบำย และจะรับผิดชอบต่อควำมเสียหำยที่เกิดขึ้นตำมกฎหมำย

ว่ำด้วยควำมผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550  

ผู้ขอใช้งานระบบ ผู้บริหารฝ่ายอ านวยการ / ผู้บริหารหน่วยงาน 

 

(ลงชื่อ)                                                 .  

       (                                                 ) 

ต ำแหน่ง                                               . 

.                          /      /         . 

 

(ลงชื่อ)                                                 .  

       (                                                 ) 

ต ำแหน่ง                                               . 

.                          /      /         . 

 

ส าหรับส านักเทคโนโลยีดิจิทัลและสารสนเทศ 
 
 อนุมัติให้หวัหน้ำสว่น……………………………………………………….. 

เพื่อโปรดด ำเนินกำรในส่วนที่เกีย่วข้อง 
 ไม่อนุมัติ 
 อื่นๆ …………………………………… 

 
ลงชื่อ ........................................................... 

(นำงสำวอรวรรณ  สขุยำนี) 
   ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรงำนส ำนกัเทคโนโลยีดิจิทัลและสำรสนเทศ 

            /              /           . 

 
เรียน ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรงำนส ำนกัเทคโนโลยีดิจิทัลและสำรสนเทศ 

 
       ข้ำพเจ้ำได้ตรวจสอบกำรด ำเนินกำรตำมแบบฟอร์มครบถ้วนแลว้ 

 
 

ลงชื่อ …………………………………………………………… 
      (...................................................................) 

ส่วนธุรกำร กำรเงินและพัสด ุ
        /              /              .. 

 
 

การส่งมอบ 

ส านักเทคโนโลยีดิจิทัลและสารสนเทศ ผู้ขอใช้บริการ 

 

เรียน …………………………………………………………………………………… 

 ส ำนักได้ด ำเนินกำรตำมที่ร้องขอเสร็จสมบูรณ์ โดยตรวจสอบควำม

ถูกต้องและส่งมอบบริกำรให้ผู้ขอใช้บริกำรเมื่อวันที่………………………. 

 ไม่สำมำรถด ำเนินกำรตำมที่ร้องขอเนื่องจำก …………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………. 

 

ลงชื่อ …………………………………………………… 

(นำงสำวอรวรรณ  สขุยำนี) 
   ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรงำนส ำนกัเทคโนโลยีดิจิทัลและสำรสนเทศ 

       /      /      . 

 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรงำนส ำนกัเทคโนโลยีดิจิทัลและสำรสนเทศ 

          ขำ้พเจ้ำได้รับบริกำรตำมที่ร้องขอเสร็จสมบูรณ์ 

เมื่อวันที่……………………………………………………………………….….. 

โดยมีผลการทดสอบการใช้งานดังนี ้

 กำรใช้งำนสมบูรณ์ตำมที่ขอรับบรกิำร 

 ติดปัญหำ (กรุณำติดต่อกลับ เบอร์ 3249,3253) 

 

ลงชื่อ …………………………………………………… 

(                                        ) 

       /      /      . 
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ระบบสารสนเทศเพื่อการบริหาร (MIS) 

ประเภท  ขอเพ่ิมผู้ใช้ใหม่ 

 
 

ขอปรับปรุงสิทธิ์กำรใช้งำน 
ขอติดตั้งโปรแกรม 

ขอปรับปรุงสิทธิ์กำรใช้งำนดังนี้ 

บุคลำกร  
(ข้อมูลกำรลำ) 

 PSN0904 บันทึกกำรลำ 

 PSN0905 รำยงำนกำรลำ 
งบประมำณ  BUD0202 รำยงำนรำยละเอียดงบประมำณท่ีได้รับจัดสรร 

 BUD0221 รำยงำนฐำนะงบประมำณแผ่นดิน ณ วันที่ 

 
 

BUD0222 
BUD0227 

รำยงำนฐำนะเงินนอกงบประมำณ ณ วันที่ 
รำยงำนฐำนะเงินอุดหนุนทั่วไป(เงินแผ่นดิน) 

เบิกจ่ำย  BUD0301 ขออนุมัติด ำเนินกำรเพ่ือเบิกจ่ำย (ผูกพัน) 

 BUD0312 ทะเบียนคุมงบประมำณรำยจ่ำย 

 BUD0313 รำยงำนรำยกำรขออนุมัติด ำเนินกำร (ผูกพัน) 

พัสดุและครุภัณฑ์  INV1030 รำยงำนกำรส ำรวจครุภัณฑ์  
(ใช้ส่งรำยงำนประจ ำปี ส ำหรบัผู้ใช้ ) 

 INV1015 รำยงำนแสดงรหัสครุภัณฑ์ 

 INV1004 รำยงำนทะเบียนครุภัณฑ์ 

 

 INV1013 รำยงำนสถำนภำพครุภัณฑ์ 

 INV1025 รำยงำนสรุปทะเบียนครุภัณฑ์ 

 INV1021 รำยงำนทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

 INV1011 รำยงำนประวัติกำรซ่อมครุภัณฑ์ 

 INV1014 รำยงำนกำรเคลื่อนย้ำยครุภัณฑ์ 

 INV1003 รำยงำนวัสดุคงเหลือ 

 INV1024 สมุดคุมบัญชีวัสดุ 

กำรจัดซื้อ/จัดจ้ำง
ครุภัณฑ์ 

 PCM0310 ขออนุมัติเพ่ือด ำเนินกำรจัดซื้อ/จัดจ้ำงครุภัณฑ์ 

 PCM037 ท ำใบสั่งซื้อ/จ้ำงครุภัณฑ์ 

 PCM0301 อนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้ำงครุภัณฑ์ (ส ำหรับหน่วยงำนท่ีมีกำรอนุมตัิ

ไม่ต้องผ่ำนคลัง) 

 PCM0304 ตรวจรับครุภัณฑ์ 
กำรจัดซื้อ/จัดจ้ำงวัสดุ  PCM0401 ขออนุมัติเพ่ือด ำเนินกำรจัดซื้อ/จัดจ้ำงวัสดุ 

 PCM0402 อนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้ำงวัสดุ (ส ำหรับหน่วยงำนที่มีกำรอนมุัติไม่ต้อง

ผ่ำนคลัง) 

 PCM0403 ท ำใบสั่งซื้อ/จ้ำงวัสดุ 
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 PCM0405 ตรวจรับวัสด ุ

รำยงำนจัดซื้อจัดจ้ำง  PCM0601 รำยงำนกำรขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้ำงแยกตำมหน่วยงำน 

 PCM0502 รำยงำนกำรขออนุมัติซื้อ/จัดจ้ำงแยกตำมเงินงบประมำณ 

รำยงำนบัญชีรับ-จ่ำย  ACC040303 รำยงำนสมุดบัญชีรำยวันรับ-จ่ำยทั่วไป 

 ACC040405 รำยงำนงบทดลอง 

 ACC040406 รำยงำนงบดุล 

 ACC040407 รำยงำนรำยได้-ค่ำใช้จ่ำย/รำยงำนงบรำยได้-คำ่ใช้จ่ำยรวม 

 ACC040415 สมุดแยกประเภททั่วไป (แสดงตำมบัญชีท่ีบันทึก) 

 ACC040302 ลงรำยกำรรับจ่ำยประจ ำวัน 

 ACC040304 ค ำนวณรำยกำรประจ ำวันเข้ำบัญชีแยกประเภท 

 ACC040501 ประมวลผลปิดบัญชีสิ้นงวด 

 ACEP03 จัดเรียงใบส ำคัญประกอบกำรลงบัญชี 

 ACEP04 ประมวลผลปิดบัญชีสิ้นเดือน 

ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Doc) 
ประเภท  ขอเพ่ิมผู้ใช้ใหม่ 

 ขอปรับปรุงสิทธิ์กำรใช้งำน 

สิทธิ์การใช้งาน  สิทธิ์เจ้ำหน้ำที่สำรบรรณ   (สำมำรถสร้ำงเอกสำร ส่ง ลงรบัเอกสำร) 
  สิทธิ์เจ้ำหน้ำที่ท่ัวไป  (มีกล่องเอกสำรส่วนตัวเท่ำนั้น) 

ระบบการจองใช้ทรัพยากรทางอิเล็กทรอนิกส์ (ERS) 
ประเภท  ขอเพ่ิม/ปรับปรุงสิทธิ์กำรใช้งำน 

ระดับสิทธิ์การใช้งาน  ผู้อนุมัติทรัพยำกร 

  ผู้จัดกำรทรัพยำกร 

 ผู้จองใช้ทรัพยำกร 
ทรัพยากร  จองห้องประชุม 

  จองห้องปฏิบัติกำร 

 จองรถ 

 จองห้องเรียน 
*กำรใช้งำนระบบ ers :   หลังจำกได้รับ NIDA Account ส ำนักจะส่งอีเมลให้ท่ำนเพื่อแจ้งสิทธ์ิและขัน้ตอนกำรใช้งำน เพื่อเปิดใช้ระบบ 
ระบบสารสนเทศการบริหารทรัพยากรมนุษย์ (HRIS) 
ประเภท  ขอเพ่ิมผู้ใช้ใหม่ 

 ขอปรับปรุงสิทธิกำรใช้งำน 

ระดับสิทธิ์การใช้งาน  อำจำรย์ 
  อำจำรย์ผู้ได้รับแต่งตั้งเป็นกรรมกำรกลำงประเมินกำรขอต ำแหน่ง 
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 คณบดี 

 เจ้ำหน้ำที่สำยสนับสนุน ผู้ใช้งำนทั่วไป 

 ผู้บันทึกข้อมูลกำรพัฒนำบุคลำกรระดับหน่วยงำน 

 ผู้ดูแลข้อมูลกำรประเมินสมรรถนะประจ ำหน่วยงำน 

 ผู้ดูแลข้อมูลกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนประจ ำหน่วยงำน 

 เจ้ำหน้ำที่กองบริหำรและพัฒนำทรัพยำกรบุคคล ผู้ดูแลระบบ 

....................................................................................................................................  

ระบบบริหารจัดการงานวิจัย (RMS) 
ประเภท  ขอเพ่ิมผู้ใช้ใหม่ 

 ขอปรับปรุงสิทธิกำรใช้งำน 

ระดับสิทธิ์การใช้งาน  ผู้ขอรับบริกำรวิชำกำร 
  ผู้ท ำวิจัย 
  เจ้ำหน้ำที่หน่วยงำน 
  หน่วยงำนเจ้ำของทุน 
  เจ้ำหน้ำที่ศูนย์บริกำรวิชำกำร 
ระบบบริหารจัดการยุทธศาสตร์ (SMS) 
ประเภท  ขอเพ่ิมผู้ใช้ใหม่ 

 ขอปรับปรุงสิทธิกำรใช้งำน 

ระดับสิทธิ์การใช้งาน  ผู้ใช้งำนทั่วไป 
  เข้ำถึงรำยงำนเท่ำนั้น 
ระบบบริหารจัดการงานฝึกอบรม / สัมมนา (TMS) 
ประเภท  ขอเพ่ิมผู้ใช้ใหม่ 

 ขอปรับปรุงสิทธิกำรใช้งำน 

ระดับสิทธิ์การใช้งาน  เจ้ำหน้ำที่คณะ/ส ำนัก 
  

 
อำจำรย์ผู้ขอเปิดหลักสูตร 
เจ้ำหน้ำที่กองแผนงำน 

  เจ้ำหน้ำที่งำนบริกำรฝึกอบรม ส ำนักสิริพัฒนำ 
  เจ้ำหน้ำที่ธุรกำร ส ำนักสิริพัฒนำ 
  

 
 

เจ้ำหน้ำที่งำนกำรเงิน ส ำนักสิริพัฒนำ 
ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรงำนส ำนักสิริพัฒนำ 
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักสิริพัฒนำ 

 


